
重 庆 开 放 大 学 
                           

校远教函〔2023〕48 号 

 
关于 年春季开放教育学生学籍信息清理 

工作的通知 
 

各区县（自治县）电大、电大分校、工作站，行业学院，学校相关

单位（部门）： 

我校决定于 2023 年 5 月 19-23 日开展本次学籍信息清理工

作，现将本次学生基本信息清理有关事宜通知如下： 

一、清理对象 

在籍生（含新生）、毕业生。 

二、清理内容 

学生基本信息（见相应教务管理系统），包括：姓名、出生日

期、性别、证件类型、证件号、民族。 

三、时间安排 

5 月 19 日 17 时前，各基层办学单位完成开放教育学生（含

毕业生）清理及上报工作，提交学生基本信息更正的纸质和电子材

料，凡逾期未报送或已报送材料不符合相关要求，纳入下学期信

息修改范围。 
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四、学生信息修改要求 

（一）新生信息修改 

入学时信息录入错误的，在入学第一学期内提交修改申请。 

（二）在籍生信息变更 

在读期间，学生个人基本信息发生变更的，应在变更后及时提

交申请，不得拖延到毕业时或毕业后。 

（三）毕业生信息修改 

原则上不接受毕业生信息修改的申请。学生毕业后发生的个

人信息变更，教务系统和学信网均不进行修改。如确是在籍时发生

的变更未及时修改，须按要求提交相关证明材料。对于未在相应规

定时间内进行学生基本信息修改的个例情况参见材料要求操作。 

五、学生信息修改电子材料 

对于未在规定时间内进行学生基本信息修改的个例情况，如

需修改信息，各单位须提交信息修改书面报告，单独说明原因，经

各单位分管校领导审批并签字，加盖单位公章，且根据更正情况提

供相应的证明材料。 

（一）电子材料 

1.《国家开放大学学生基本信息修改情况统计表》（EXCEL 表

格）（见附表 1-附表 4）。 

2.每个学生一人一个文件夹，新生、在籍生以学号+姓名方式

命名文件夹，毕业生以注册证号（511615 或 511618 开头的毕业

生电子注册号）+姓名方式命名文件夹，“+”不用打在文件名中。

文件夹里为每个学生修改信息所须提供的证明文件的 JPG 格式图

片。 
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3.国家开放大学学生基本信息修改情况统计表（EXCEL 表格）

和统计表对应的每个学生（一人一个文件夹）的图片材料。 

（二）根据修改内容提供相应证明的图片 

1.性别、民族变更，提供身份证原件图片（身份证正、反面扫

描在同一页）。 

2.在籍期间发生的姓名变更，提供身份证原件图片（身份证正、

反面扫描在同一页）、有曾用名那页的户口本原件图片或公安部门

出具的主项信息变更、更正证明原件图片。 

3.在籍期间发生的身份证变更，提供身份证原件图片（身份证

正、反面扫描在同一页）、公民身份证号码更正事项告知函原件图

片或公民身份证号码变更证明原件图片或公安部门出具的主项信

息变更、更正证明原件图片。 

4.因招生报名时学生基本信息录入错误，姓名、性别、身份证

号、民族更正，提供身份证原件图片（身份证正、反面扫描在同一

页）和报名登记表原件图片。 

5.毕业生修改姓名、性别、身份证号、民族（学生毕业后发生

的个人信息变更除外），根据上述 5 条情况提供相应图片，还须同

时提供毕业生登记表图片（只提供有毕业生基本信息那页）。 

6.证明内容示例见附件 1。 

（三）上述材料复印件必须用 A4 纸复印，并加盖基层办学单

位公章及经手人签名。 

（三）图片规格要求 

1.建议使用扫描仪或高拍仪完整扫描每页材料，请勿使用屏

幕截图和手机拍照。每张图片大小控制在 10MB 以内，保持图片清
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晰可辨。 

2.身份证需扫描正反两面在同一页。 

3.所有材料均要对原件进行扫描。 

4.图片格式为 JPG，按图片内容命名图片（举例：身份证图片，

就以身份证命名 JPG 文件。报名登记表图片，就以报名登记表命

名 JPG 文件）。 

5.图片规格示例见附件 2。 

6.图片文件夹命名示例见附件 3。 

7.图片命名示例见附件 4。 

六、其他说明 

（一）根据国家开放大学统一部署，开放教育信息修改相关

操作均在国家开放大学“一平台”系统提交。 

（二）各基层办学单位要做好学生基本信息核对工作，要坚守

办学底线思维，加强学生基本信息变更证明材料的审核、把关，严

禁弄虚作假，并做好档案管理，以便存档备查。 

七、联系方式 

联系人：杨亚丽、刘万荣 

地  址：重庆市九龙坡区九龙科技园华龙大道 1 号 

重庆开放大学远程教育中心综合楼 1103 办公室 

电 话：023-68653020 

 

附表：1.国家开放大学在籍生基本信息修改（信息变更）情况

统计表（表格请用 Excel） 

2. 国家开放大学毕业生基本信息修改（信息变更）情
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况统计表（表格请用 Excel） 

3. 国家开放大学在籍生基本信息修改（录入错误）情

况统计表（表格请用 Excel） 

4. 国家开放大学毕业生基本信息修改（录入错误）情

况统计表（表格请用 Excel） 

 

                             重庆开放大学远程教育中心 

                              2023 年 5 月 16 日 
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附件 1：证明内容示例 
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附件 2：图片规格示例 

⑴不合格图片： 

 

 



9 
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⑵合格图片： 

 

附件 3：图片文件夹命名示例 

⑴新生、在籍生文件夹命名示例 

 

⑵毕业生文件夹命名示例 
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附件 4：图片命名示例见附件 4 

⑴身份证 

 

⑵户口本 

 

⑶报名登记表、毕业生登记表、学历网查、户籍出具的变更证明等图片

参考身份证和户口本命名方法命名。 


