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2018年秋期教学实践环节工作实施方案
根据重庆电大2018年秋期工作安排，结合学校实际，现将我校开放教育教学实践环节有关工作安排如下，请遵照执行。

1、 开放教育教学实践环节工作的组织安排

为保证18年秋期开放教育教学实践环节有序进行。学校成立以邹
信校长为组长的开放教育教学实践环节工作领导小组，严格按照重庆电大2018年秋期对本专科实践环节的工作安排要求，九月底前认真落实本专科教学实践环节指导教师，严格审核新任指导教师资格， 9月15日前印制、发放好专科毕业大作业和省开课作业。十一月组织好本专科教学实践环节过程检查，12月20日前完成本科毕业答辩和成绩确认，12月15日前完成本期本专科教学实践环节和课改课程、网上作业批阅、纸质作业材料批阅、收集和成绩造册。各教学班应严格按这个时间进度要求落实各项工作。
二、开放教育教学实践环节的验收内容 

1、开放教育本专科教学实践环节材料；

2、开放教育本专科教学实践环节成绩登记表；

3、开放教育本专科教学实践环节验收登记表（教学处验收教师用）。

三、形成性考核资料的要求
开放教育本专科教学实践环节的材料是学生学习过程中形成的资料，各教学班应在本学期教学任务完成后（一般为第18周内），收齐各种开放教育本专科教学实践环节考核原始资料，将应验收的资料进行清理、汇总并完成表册的填写。开放教育本专科教学实践环节学生完成的材料必须经辅导教师全批全改、辅导教师批阅应做到“√”“×”等批阅标识清晰、给分合理、评语恰当、批阅签名，学生作业册上必须标记作业的批改时间，各大题必须有小分标示。按重庆电大文件精神，各教学班在准备待查材料或上报材料时必须达到材料完整，数据真实，成绩分布合理，按学生学号顺序编制成绩册等要求。本次验收的结果重庆电大将在全市通报，并纳入对分校（工作站）的年度考核，出现问题将严格追责。

四、验收时间、地点及注意事项

1、验收时间：12月24日。学校将以12月24日日实际验收的作业批改份数支付批改作业的报酬，逾期批改验收的作业，学校将不再支付批改作业报酬，作业验收工作由学校教学督查组督查。

2、验收地点：学校教学实践环节档案室。课程作业验收教师：孟显智、金鑫；课改论文、作业验收教师：李志强、秦涛；毕业实践环节验收教师：李应祥、赵阳。
3、本专科成绩册上的教学班代码、试卷代码及专业、年级（春、秋）为必填栏目。
4、各种上报的材料和相关表格需加盖教学处验收章。

5、各种上报的材料和相关表格应完整、数据应真实，学生成绩按学号顺序排列。

6、本专科学习网上的学生网上作业必须按重庆电大要求时间按时完成。

7、各教学班形成性考核成绩数据务必于规定时间准时上报（成绩册一式三份报送），以保证数据输机，过期上报的成绩一律不予接收。

8、形成性考核验收需要的全套表格挂在网上邻居教学处，管理教师可根据需要取用表格。

9、形成性考核作业批改教师（见附表）应认真完成作业批改工作，作业批改要求：全批全改，给分合理，判断正误准确，评语恰当，各大题应给出小分，每次批阅教师应签全名和时间，全班成绩应有合理的梯度并按照百分制给分。管理教师应认真组织作业的发放、评讲、验收及成绩造册工作，不得允许学生上交复印的作业。作业原始材料作为学习资料原则上保存两年。

10、形成性考核成绩验收工作中不清楚的地方及临时变动要求，由教学处负责解释处理。 
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